
 

เลขานุการบริษัท 
 

คณะกรรมการบริษัทมีมติแตง่ตัง้ นายสมุิตร  ขอไพบลูย์ ซึง่เป็นผู้มีคณุวฒุิและประสบการณ์ท่ีเหมาะสม เป็นผู้ รับผิดชอบ

ทําหน้าท่ีเลขานุการบริษัทตัง้แต่วันท่ี 24 กุมภาพันธ์ 2559  โดยให้มีบทบาทหน้าท่ีความรับผิดชอบตามท่ีกําหนดไว้ใน

พระราชบญัญตัิหลกัทรัพย์และตลาดหลกัทรัพย์ (ฉบบัท่ี 4) พ.ศ. 2551 และอ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการบริษัท 

ประวัติของเลขานุการบริษัท 

ชื่อ-สกุล / ตาํแหน่ง คุณวุฒกิารศึกษาสูงสุด หลักสูตรอบรม 

นายสุมิตร   ขอไพบูลย์  

เลขานกุารบริษัท 

 

ปริญญาตรี 

คณะบริหารธุรกิจ 

สาขาบญัชี 

มหาวิทยาลยัรามคาํแหง 

̵ Company Secretary Program รุ่น 83/2017 จาก

สมาคมสง่เสริมสถาบนักรรมการบริษัทไทย (IOD) 

̵ การบริหารจัดการความเสี่ยงสมัยใหม่แบบครบ

วงจร  โดย อาจารย์จิรพร  สเุมธีประสทิธ์ิ 

̵ New Paradigm The Future of Leadership  โดย

อาจารย์อชิระวิชญ์  ภกัดิ์โชติพงศ์  

̵ Strategic Business Goal Plan and Action for 3 

years. (บริษัท ที-เวย์ จํากดั) 

̵ หลกัการกํากบัดแูลกิจการท่ีดีและการต่อต้านการ

คอร์รัปชั่น สู่การพัฒนาองค์กรอย่างยั่งยืน  โดย

อาจารย์ธนกฤต  เพ่ิมพนูขนัติสขุ 

เลขานุการบริษัทมีบทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี ้

1. ให้คําแนะนําเบือ้งต้นแก่กรรมการบริษัทเก่ียวกับข้อกฎหมาย ระเบียบและข้อบังคบัต่าง ๆ ของบริษัท และ

ติดตามให้มีการปฏิบตัิตามอยา่งถกูต้องและสมํ่าเสมอ ตลอดจนรายงานการเปลีย่นแปลงท่ีมีนยัสาํคญั 

2. ประสานงานระหว่างกรรมการบริษัทและฝ่ายจัดการ ดูแลและประสานงานด้านกฎหมาย กฎเกณฑ์ต่างๆ            

ท่ีเก่ียวข้อง  รวมทัง้ดําเนินการให้มีการปฏิบตัิตามมติคณะกรรมการบริษัท 

3. จดัการประชมุผู้ ถือหุ้น และประชุมคณะกรรมการบริษัทให้เป็นไปตามกฎหมาย ข้อบงัคบัของบริษัท และข้อพงึ

ปฏิบตัิตา่ง ๆ  

4. บนัทึกรายงานการประชมุผู้ ถือหุ้น และรายงานการประชมุคณะกรรมการบริษัท รวมทัง้ติดตามให้มีการปฏิบตัิ

ตามมติท่ีประชมุผู้ ถือหุ้น และท่ีประชมุคณะกรรมการบริษัท 

5. ดแูลให้มีการเปิดเผยข้อมลูและรายงานสารสนเทศในสว่นท่ีเก่ียวข้องตามระเบียบและข้อกําหนดของสาํนกังาน

คณะกรรมการกํากบัหลกัทรัพย์และตลาดหลกัทรัพย์ และตลาดหลกัทรัพย์แหง่ประเทศไทย 

 

 

 



 

6. จดัทําและเก็บรักษาเอกสาร ดงัตอ่ไปนี ้

• ทะเบียนกรรมการบริษัท 

• หนงัสอืนดัประชมุ / รายงานการประชมุคณะกรรมการบริษัท 

• หนงัสอืนดัประชมุ / รายงานการประชมุผู้ ถือหุ้น 

• แบบแสดงรายการข้อมลูประจําปี (แบบ 56-1) และรายงานประจําปี (แบบ 56-2) 

7. เก็บรักษารายงานการมีส่วนได้เสียท่ีรายงานโดยกรรมการบริษัทหรือผู้บริหาร พร้อมจัดส่งสําเนารายงานให้

ประธานคณะกรรมการและประธานกรรมการตรวจสอบภายใน 7 วนัทําการนบัตัง้แต่วนัท่ีบริษัทฯ ได้รับทราบ

รายงาน 

8. จดัให้มีการปฐมนิเทศ ให้คําแนะนําแก่กรรมการท่ีได้รับการแตง่ตัง้ใหม ่

9. ติดตอ่และสือ่สารกบัผู้ ถือหุ้นทัว่ไปให้ได้รับทราบสทิธิตา่ง ๆ ของผู้ ถือหุ้น และขา่วสารของบริษัทอยา่งสมํ่าเสมอ

และครบถ้วน 

10. ดําเนินการอ่ืน ๆ ตามท่ีคณะกรรมการกํากบัตลาดทนุประกาศกําหนด และหน้าท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย

จากบริษัท 


